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SAQ CARLO!

REGULAMENTO DO MUSEU DE SAO CARLOS

CAPITULO I
DO OBJETIVO DO REGULAMENTO

Art. 1° O Regulamento do Museu de Sdo Carlos tem por objetivos:

I - divulgar a missdo, visao, valores;

IT - definir competéncias e estratégias de gestdo;

III - disciplinar a sua estrutura organica, fixando as diretrizes gerais de seu funcionamento.

CAPITULO II
NATUREZA E DURACAO

Art. 2° O Museu de Sao Carlos, com sede e foro na Cidade de Sao Carlos, criado pela Lei n° 1.486
de 28 de novembro de 1951, posteriormente revogada pela Lei Municipal n°16.284 de 25 de julho
de 2012, a qual, entre outras disposi¢Oes, vinculou sua estrutura material, imaterial, organica e de
servicos a Fundacdo Pro-Memoéria de Sao Carlos, em carater publico e natureza permanente de
organismo sem fins lucrativos com tempo de duragao indeterminado.

CAPITULO III
DAS POLITICAS INSTITUCIONAIS

Art. 3° O Museu de Sdo Carlos tem como missdo:

I - preservar, pesquisar e difundir a historia, valores culturais e identidades da cidade e de seu povo;

IT - salvaguardar seu patrimonio material e imaterial, primando sempre pela veracidade de seus
registros e usos;

IIT - fazer-se local eclético, despojado de preconceitos, totalmente aberto ao publico e ao didlogo
com 0 mesmo.

Art. 4° O Museu de Sao Carlos tem como visdo constituir-se como local de efervescéncia cultural e
social, espaco de educacdo e difusdo da histéria tanto do municipio de Sao Carlos, como de sua
populacdo, reforcando a identidade da comunidade e sua participacdo no desenvolvimento
sociocultural da regido.

Art. 5° O Museu de Sdo Carlos tem como valores:

I - fidelidade a visdo e missdo da instituicao;

IT - compromisso com a veracidade dos fatos a difundir;

IIT - compromisso com a educacao;

IV - incentivo a reflexdo e formagao de senso critico;

V - incentivo ao exercicio da cidadania;

VI - promover o sentimento de pertencimento, por parte da populacdo, a instituicdao e ao que nela
ha.

CAPITULO IV
COMPETENCIAS

Art. 6° Compete ao Museu de Sao Carlos:



I - o trabalho permanente com o patrimonio cultural local em suas diversas manifestagdes;

IT - a utilizagdo do patrimonio cultural como recurso educacional, turistico e de inclusdo social;

IIT - recolher, preservar, investigar, interpretar, comunicar e promover os bens que representem o
patrimonio cultural local;

IV - promover as condi¢Oes necessarias a salvaguarda e preservacdo do patrimonio sob sua tutela;

V - assegurar instalacdes e ambientes adequados para que se cumpram as fungdes essenciais
definidas em sua missao;

VI - garantir a protecdo e a integridade dos funcionarios e usudrios de suas instalacdes;

VII - primar pela veracidade dos registros e usos do patrimonio material e imaterial;

VIII - comunicar os resultados de suas pesquisas ao publico por meio de publicacdes, exposicoes,
atividades educativas, projetos especiais e outras formas de comunicagao relacionadas;

IX - obter pecas para a formacdo de acervo em acordo com os critérios estabelecidos em sua
Politica de Acervo;

X - manter documentagdo sistematicamente organizada e atualizada sobre os bens culturais que
integraram, integrem ou venham a integrar seu acervo na forma de registros e inventarios;

XI - promover o intercambio cientifico e cultural com institui¢oes afins;

XII - estabelecer padroes museologicos e museograficos baseados em normas técnicas adequadas,
dentro de sua realidade;

XIIT - submeter-se a programacao do Plano Plurianual estabelecido pela Fundacdo Pr6-Memoria de
Sdo Carlos, a ser executado em cada exercicio;

XIV - primar pela universalidade do acesso, bem como o respeito e a valorizacdo da diversidade
cultural.

CAPITULO V
INSTRUMENTOS DE GESTAO

Art. 7° O Museu de Sao Carlos tem como instrumentos de gestao:

I - as avaliagOes internas a serem realizadas periodicamente;

IT - a supervisdo da Diretoria da Fundagdo Pr6o-Memoria de Sdo Carlos competente, bem como de
seu Conselho de Curadores;

IIT - o Plano Museolégico do Museu de Sao Carlos, bem como a Politica de Acervo e documentos
congéneres, em conformidade com a Lei n° 11.904, de 14 de janeiro de 2009.

Paragrafo unico. O Plano Museoldgico do Museu de Sdo Carlos devera ser revisto anualmente e
refeito a cada quatro anos.

CAPITULO VI
ESPACOS DO MUSEU

Art. 8° O Museu de Sao Carlos é composto dos seguintes espagos:

I - salas de exposicoes: as quais devem abrigar exposicOes de longa e/ou de curta duracdo, cujos
contetidos deverdo abordar temas relacionados ao Municipio, definidos de acordo com as linhas de
pesquisa do Museu;

II - reserva técnica: destinada a guarda e a preservacao do acervo do Museu de Sdo Carlos que nao
estd em exposicdo e/ou em empréstimo a outras instituicdes. Possui regras especificas de
funcionamento contidas na Politica de Acervo;

IIT - espacgo educativo: destinado a realizacdo de atividades educativas para visitantes individuais ou
em grupos, agendados ou ndo, podendo ser esporadicamente utilizado como espaco expositivo e de
acordo com os objetivos da equipe do Museu, para cada exposicao.

CAPITULO VII
NORMAS DE ACESSO AOS ESPACOS DO MUSEU



Art. 9° O Museu de Sédo Carlos permanecera aberto a visitagao publica de terca-feira a sexta-feira
das 9h00min as 12h30min e das 13h30min as 17h00min. Aos sabados, domingos e feriados das
10h00min as 16h00min.

Paragrafo tnico. O Museu reserva-se o direito de abrir ou suspender o atendimento ao publico em
situacOes excepcionais e previamente divulgadas, desde que deliberadas pela Diretoria de Fundagao
Pr6o-Memoria de Sdao Carlos competente ou Presidéncia.

Art. 10 O registo de visitantes do Museu de Sdo Carlos devera ocorrer de maneira sistematica de
modo a proporcionar melhor conhecimento de seus publicos, com o objetivo de melhorar as
respostas as suas necessidades, bem como a qualidade da oferta de suas programacoes.

Paragrafo tinico. A contagem de ptiblico devera ser realizada em acordo com o estabelecido pelo art.
36, da Lei Ordinaria Federal 11.904 de 14 de janeiro de 2009, que dispde sobre o envio das
estatisticas anuais ao 6rgao ou entidade competente quando solicitado, e em conformidade ao art. 8
do Decreto 8.124 de 17 de outubro de 2013 que estabelece o envio ao Instituto Brasileiro de Museus
(IBRAM) dos dados e informagoes relativos as visitacdes anuais, de acordo com ato normativo do
Instituto.

Art. 11 S&o proibidos no interior do Museu:

I - a entrada de animais;

IT - o consumo de qualquer tipo de alimento, bebida, balas e chicletes;

IIT - o consumo de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou de qualquer outro produto
fumigeno, derivado ou ndo do tabaco, em conformidade com a Lei Estadual n° 13.541, de 7 de maio
de 2009;

IV - tocar ou manusear as pegas em exposicao, exceto as destinadas para este fim;

V - correr ou provocar perturbagao.

§ 1° A entrada de pessoas com malas de grandes dimensdes, bem como com mochilas, sacos,
guarda-chuvas e outros equipamentos que ponham em risco a integridade dos objetos, pessoas e
instalacoes, podera ser impedida pelos funcionarios do museu.

§ 2° Os funcionarios da recepcdo podem se recusar a receber objetos pessoais dos visitantes, caso
verifiquem que estes ndo poderdo ser guardados com seguranca.

§ 3° O Museu de Sdo Carlos e a Fundacdo Pro-Memoria de Sdo Carlos ndo se responsabilizardo
pela guarda de objetos de elevado valor.

Art. 12 As fotografias s6 poderdo ser realizadas sem o uso de flash e com autorizagao.

Art. 13 Os grupos deverdo ser acompanhados por, pelo menos, um responsavel, o qual
responsabilizar-se-a pelo comportamento de seus integrantes durante toda a visita.

§ 1° O agendamento de visitas mediadas ao Museu, bem como a participacao em suas atividades
serdo realizados em horario normal de funcionamento por telefone, pessoalmente ou via e-mail. O
nimero de participantes em cada visita e/ou atividade serd estabelecido em funcdo dos objetivos
definidos e da caracterizacdo de cada grupo, bem como dos limites e das condi¢des do Museu.

§ 2° As visitas e atividades decorrerdo preferencialmente no horario normal de funcionamento da
instituicdo, sendo possivel, mediante solicitacdo justificada ou iniciativa do Museu, a sua realizacao
em outros periodos.

Art. 14 O Museu de Sdo Carlos primara pela acessibilidade em todos os seus aspectos, excetuando-
se 0s casos que, devidamente justificados, comprometam a seguranca e a conservacao de seu
acervo.

CAPITULO VIII
GESTAO DO ACERVO

Art. 15 A gestdo do acervo do Museu de Sdo Carlos sera definida pela Politica de Acervo e
deliberada pela Comissao da Politica de Acervo do Museu de Sdo Carlos.

§ 1° A Comissao da Politica de Acervo compor-se-a por 7 membros, sendo obrigatoriamente 4
representantes da comunidade e 3 funcionarios da Fundacdo Pro-Memoria de Sdao Carlos. Todos os
representantes deverdao indicar seus respectivos suplentes. Em caso de desvinculacdao de algum



conselheiro, o suplente assumira sua funcdo até o término do mandato.

§ 2° O presidente da Comissdo sera eleito por seus pares através de eleicao fechada. Todos os
membros poderdo candidatar-se. Nao havendo candidatos, cabera ao Diretor-Presidente da
Fundacdo Pr6-Memoria de Sao Carlos indica-lo.

§ 3° A Comissdo tera mandato de dois anos para todos os membros, inclusive o Presidente, podendo
ser renovada por uma vez por igual periodo. Quando do término do mandato uma nova comissdo
devera ser composta de acordo com os parametros especificados neste Regulamento.

§ 4° A eleicdo dos trés membros funciondrios da Fundacdo Pr6-Memoria sera realizada por
candidatura. Ndao havendo candidatos, cabera ao Diretor-Presidente da Fundacdo Pr6-Memoria
indica-los. Poderao candidatar-se ou serem indicados os funcionarios de carreira da instituicao.

§ 5° Os membros da comunidade serdo indicados pelo Diretor-Presidente da Fundacdao Pro-
Memoria de Sdo Carlos, no total de 4. Estes serdo obrigatoriamente pessoas ligadas as Ciéncias
Humanas e/ou com atuagdo na produgao cultural da cidade.

§6°F competéncia da Comissao:

a) decidir com base na Politica de Acervo, nos laudos técnicos de conservagado e no dossié das obras
ou objetos, sua aquisi¢dao ou recusa, através de documentacao que respalde a atuacao do Museu e de
seus técnicos.

b) deliberar sobre a desvinculacdo e descarte de objetos do acervo, seguindo os mesmos critérios de
avaliacdo das propostas de aquisicao.

) opinar sobre a restauracdao de objetos no acervo, cabendo exclusivamente aos técnicos da area de
conservacao e restauro aplicar as medidas necessarias.

d) emitir correspondéncia/parecer oficial formalizada pelo seu Presidente com base na decisdao do
grupo e justificada na Politica de Acervo quando da desvinculagdo, recusa ou aquisicdo de um
objeto.

e) reunir-se em ato para deliberar sobre as proposi¢cOes apresentadas em eventuais reunides
necessarias.

§ 7° A Comissdo da Politica de Acervo do Museu de Sdo Carlos sera regida por um Regulamento
proprio.

Art. 16 A politica de incorporacao definir-se-a de acordo com a Politica de Acervo da instituigao.
Paragrafo inico. Em conformidade com o disposto no Paragrafo tinico do art. 38, da Lei Ordindria
Federal n° 11.904 de 14 de janeiro de 2009, o Museu de Sdo Carlos dara publicidade aos termos de
descartes efetuados por meio de publicacdao no Didrio Oficial.

Art. 17 Os bens culturais incorporados e ja constantes no acervo Museu deverdo ser registrados e
inventariados.

§ 1° Compete a equipe técnica do Museu de Sdo Carlos definir as formas mais adequadas de
registro e inventariamento do acervo, com base nos critérios e diretrizes mais atuais definidos para
este fim.

§ 2° A documentacdo do acervo € considerada patrimonio arquivistico de interesse nacional e deve
ser conservada nas instalacdes do Museu de modo a evitar sua destruicdao, perda ou deterioracao.
Em caso da extin¢ao ou impossibilidade do Museu, cabe a Fundagdao Pr6-Memoria de Sdo Carlos
conserva-los.

Art. 18 E obrigatoriedade do corpo técnico do Museu de Sdo Carlos a pesquisa e o estudo
relacionado ao acervo, bem como a proposicao de diferentes formas de sua comunicagdo, pautadas
nas linhas de atuacdo e pesquisa definidas pela instituicdo.

Art. 19 O Museu deve, na medida das suas possibilidades, colaborar com pesquisadores, centros de
investigacdo, escolas, universidades e outras entidades publicas e privadas, facultando-lhes o acesso
ao acervo e a respectiva documentacdo, respeitadas as normas de seguranga e conservagao
estabelecidas na Politica de Acervo.

Art. 20 A reproducao de material de acervo do Museu de Sao Carlos é pautada pela Lei Ordinaria
Federal n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, com suas posteriores alteracdes, que alteram,
atualizam e consolidam a legislacdo sobre direitos autorais.

Paragrafo tnico. A reproducdo do acervo restringir-se-a as normas estabelecidas pela Politica de



Acervo da Instituicao.

Art. 21 O acervo do Museu de Sdo Carlos poderd ser emprestado para instituicdes sem fins
comerciais e lucrativos, de caracter cientifico e cultural, nacionais ou estrangeiras, publicas ou
privadas, mediante os critérios estabelecidos em sua Politica de Acervo.

Art. 22 O Museu de Sao Carlos deve garantir as condi¢des adequadas, promover boas praticas e
implementar as medidas de conservagao preventiva para os bens culturais sob sua guarda, com base
nas normas nacionais e internacionais competentes nesta matéria e de acordo com sua Politica de
Acervo.

Art. 23 Os procedimentos de conservacao e restauracao serdo adotados pelo Museu em estrita
conformidade com o exposto em sua Politica de Acervo e, quando do caso, compromisso com a
contratacdo de profissionais gabaritados para tais intervengoes.

Art. 24 E obrigatoriedade do Museu dispor das condicdes de seguranca indispensaveis para garantir
a protecdo e a integridade dos bens culturais a sua guarda.

Pardgrafo tnico. O Museu de Sdo Carlos e suas dependéncias estdo integrados ao Plano de
Emergéncia e Seguranca da Fundacdo Pro-Memodria de Sdo Carlos e suas ages tém cunho
confidencial.

CAPITULO IX
COMUNICACAO

Art. 25 O Museu de Sao Carlos conta com projeto de identidade visual e logomarca proprios, os
quais deverdo ser utilizados em todas as ocasides pertinentes, mediante os parametros especificados
no Manual de Uso da Marca do Museu de Sao Carlos.

Art. 26 E dever do Museu de Sdo Carlos divulgar o resultado de suas pesquisas relacionadas ao
acervo, as quais serdo comunicadas ao publico por meio de publicagdes, exposicOes, atividades
educativas, projetos especiais, bem como outras formas de comunicacao relacionadas.

Art. 27 O Museu utilizara todos os meios ao seu alcance para a divulgacdo das suas atividades e
iniciativas, dispondo para o efeito dos meios internos dos servicos do setor de Comunicacao da
Prefeitura Municipal de Sdo Carlos e externos de diferentes meios, tais como: imprensa local,
regional e nacional, assim como, radio, televisao e Internet.

Art. 28 O programa de exposicoes do Museu de Sdo Carlos sera formado por curadorias que
problematizam questoes importantes para a cidade, com evidéncia na linhas de pesquisa
especificadas na Politica de Acervo da instituigdo, tendo como principais formas de atuagao:

I - exposicao de longa duragao: entendidas por exposicao que se realizam de acordo com um projeto
museologico, estendendo-se por um periodo de até dois anos;

IT - exposicOes temporarias: entendidas por exposicoes que se realizam por um periodo igual ou
inferior a seis meses e que abordam recortes tematicos do acervo que ndo foram ou ndo
puderam ser apresentados na exposicao de longa duragao;

IIT - exposicOes itinerantes: projetadas com estruturas autoportantes e outros acabamentos pensados
para ambientes externos, possibilitando a presenca em distritos, bairros afastados e escolas.

§ 1° O planejamento e a execucdo das exposicOes sdo de responsabilidade da equipe do Museu de
Sao Carlos, que podera contar com o apoio dos profissionais dos diversos setores da Fundacao Pro-
Memoéria de Sdo Carlos, bem como a colaboracdo de entidades e profissionais exteriores, ndao
excluindo eventuais contratagoes.

§ 2° Os recursos financeiros necessarios a montagem das exposicoes deverdao ser providos pela
Fundacdao Pr6-Memoria de Sdo Carlos em acordo com o Plano Plurianual desta, sem prejuizo da
participacdo do Museu em editais de fomento ao setor.

Art. 29 - A partir de sua constituicdao, o servico de educacao do Museu de Sdo Carlos sera regido
por um ntcleo educativo, que tera caracter permanente e respondera por atividades especificas e
inerentes ao setor, assegurando a organizacao e dinamizacao de atividades de comunicacdao com os
diferentes publicos.

Paragrafo tinico Cabe ao ntcleo educativo:



I - o atendimento dos visitantes agendados ou espontaneos;

I - a elaboracdo, a organizacao e o desenvolvimento de a¢des educativas e culturais diversificadas
que contribuam para o acesso ao patrimonio cultural e as manifestacdes culturais locais;

III - a orientagdo e a mediagao associada a projetos;

IV - o auxilio a realizagdo de atividades ligadas a elaboragdo de projetos de pesquisa;

V - a participagdao no planejamento e organizacao de publicacoes no setor;

VI - a promocdo de atividades educativas dentro e fora do espago museologico, dirigidas aos
publicos especificos.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 A Politica de Acervo do Museu de Sdo Carlos sera redigida no prazo de 30 (trinta) dias a
contar da publicacdo deste Regulamento.

Art. 31 O presente Regulamento devera ser revisto e atualizado periodicamente e sempre que exista
matéria que o justifique.

Paragrafo unico A primeira constituicdo referida no capitulo VIII sera realizada em até 120 (cento e
vinte) dias contados da publicacdo deste Decreto.

Art. 33 Os casos omissos serdo analisados pela Diretoria da Fundagdo Pr6-Memoria de Sdo Carlos.
Art. 34 O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Sdo Carlos, 02 de marco de 2016.

Luis Carlos Triques
Diretor-Presidente

Fonte: Diario Oficial n°902 de 04 de marco de 2016



